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         ALLEGATO SUB 3) 

 

      

CITTA’ DI BASSANO DEL GRAPPA 
Medaglia d’Oro al Valor Militare 

Area I Risorse e Sviluppo  

RDO n.  1/2017 di Ufficio Acquisti Economato –Fornitura  biennale di Materiale vario di 
cancelleria per ufficio suddiviso in due lotti.  (CPV Lotto 1: 30190000-7, CPV Lotto 2: 30197000-6)  

Lotto 1: materiale di cancelleria e cartoleria vario,  CIG: 71220884F1. 

Lotto 2 carta e cartoncino di vari colori e rotoli di carta per plotter, CIG: 712212102E.  

DISCIPLINARE DI GARA 

La gara telematica in oggetto, con procedura denominata RDO (Richiesta di Offerta), si svolge 
nell’ambito dell’iniziativa “CANCELLERIA104 – Cancelleria ad uso ufficio e didattico” attiva sul 
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione gestito da Consip Spa. 
 
La descrizione dell’appalto e le modalità di esecuzione della gara trovano esplicazione nei sotto 
elencati documenti:  
 

• il “Capitolato d’oneri” valido per entrambi i lotti, comprensivo dei suoi allegati SUB A) 
“Quantità presuntive e caratteristiche dei prodotti che compongono l’offerta – Lotto 1 
materiale di cancelleria e cartoleria vario”  e SUB B) “Quantità presuntive e caratteristiche 
dei prodotti che compongono l’offerta – Lotto 2 carta e cartoncino di vari colori e rotoli di 
carta per plotter”, nel quale si esplicitano patti e condizioni dell’appalto, obbligazioni a carico 
del proponente offerta, specifiche del bene richiesto e caratteristiche dei servizi correlati alla 
fornitura;  

• il presente documento che disciplina le modalità di svolgimento della gara telematica. 
 
Le ditte invitate a partecipare alla gara (RDO) possono presentare la propria offerta telematica 
avvalendosi del Sistema di e-procurement della Pubblica Amministrazione e sottoscrivendo a mezzo di 
firma digitale i documenti richiesti dalla S.A., da trasmettersi entro e non oltre il termine stabilito 
(vd. al successivo capoverso “MODALITA’ E TERMINI DI PARTECIPAZIONE ALLA RDO”). 

L’apertura della gara, per entrambi i lotti, avrà luogo in seduta pubblica presso la Sede di Via 
Matteotti 39,  Ufficio Acquisti Economato, il giorno 24 luglio alle ore 9:00 e di seguito l’apertura 
delle buste economiche. 
 
OGGETTO DELL’APPALTO IMPORTO A BASE DI GARA 

Il valore presuntivo dell’appalto biennale è quantificato in:  

� Lotto 1 € 13.652,00  (euro  tredicimilaseicentocinquantadue/00) per importo a base di gara 
oltre  I.V.A. al 22%, € 0,00 per costi da interferenza; 
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� Lotto 2 € 4.563,00 (euro quattromilacinquecentosessantatre/00) per importo a base di gara 
oltre  I.V.A. al 22%, € 0,00 per costi da interferenza. 

L’appalto è finanziato con fondi di Bilancio comunale. 
I prezzi che risulteranno dall’aggiudicazione della procedura resteranno fissi e invariati per tutta la 
durata della prestazione, fatto salvo eventuali variazioni rientranti nelle ipotesi disciplinate dall’art. 
106 del Codice. 

MODALITÀ DI ESPLETAMENTO DELLA GARA E CRITERIO DI 
AGGIUDICAZIONE 

L’appalto viene aggiudicato mediante procedura negoziata con due lotti, ai sensi dell’art. 36 del 
50/2016 e s.m.i.  comma b) e s.m.i. attraverso una RdO (richiesta di offerta) nel Mercato Elettronico 
della Pubblica Amministrazione (MePa) nell’ambito dell’iniziativa “CANCELLERIA 104 – 
Cancelleria ad uso ufficio e didattico” con utilizzo della riga unica per forniture di Cancelleria a 
favore del concorrente che avrà offerto, per ogni lotto, il prezzo più basso rispetto a quello posto a 
base di gara.. 

La S.A., trattandosi di fornitura di beni sotto i 40.000,00, non richiede la cauzione provvisoria. 

Si applica il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa basata sul minor prezzo, valevole 
anche per lo strumento della RdO nell’ambito del MePa nel caso di specie ammissibile ai sensi 
dell’articolo 95, comma 4,  del d.lgs. 50/2016 e s.m.i. - lettera  b)  trattandosi di fornitura di beni 
sottosoglia con caratteristiche standardizzate.  

Si procederà eventualmente, ai sensi dell’art. 97 del codice, all’individuazione della soglia di 
anomalia, attraverso il sorteggio, da effettuarsi in sede di gara tra i  sistemi elencati al comma 2 
dell’art. 97; si procederà all’individuazione della soglia di anomalia solamente in presenza di almeno 
cinque offerte ammesse (vedi comunicato ANAC del 05/10/2016). 

È prevista l’esclusione automatica delle offerte che presentano una percentuale di ribasso pari o 
superiore alla soglia di anomalia al ricorrere delle condizioni di cui al comma 8, art. 97 del .lgs. 
50/2016. 

REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE, VERIFICHE, CONTRIBUTO A FAVORE 
DELL’ANAC 

La partecipazione alla gara è aperta ai soggetti abilitati, iscritti e presenti sul Mercato elettronico per 
la Pubblica Amministrazione (Me.P.A.) abilitati al bando “CANCELLERIA 104 – Cancelleria ad uso 
ufficio e didattico” riga unica per forniture di cancelleria nei confronti dei quali non sussistano le 
cause di esclusione di cui all’art. 80 del d.lgs. n. 50/2016 e s.m.i.: 

La modalità di verifica dei requisiti di ordine generale(art. 80 d.lgs. 50/2016 e s.m.i.)  sarà la 
seguente:  

a norma del combinato disposto degli articoli 36, 81 e 216 comma 13 la verifica dei requisiti di 
ordine generale viene posta in essere tramite la banca dati AVCPass istituita presso l’ANAC. In 
attuazione della Deliberazione AVCP n. 111 del 2012 adottata nell’Adunanza del 20 dicembre 2012 
e suoi aggiornamenti con oggetto “Attuazione dell’articolo 6-bis del decreto legislativo 163/2006 
introdotto dall'articolo 20, comma 1, lettera a), legge n. 35 del 2012”, tutti i soggetti interessati a  
partecipare alla procedura devono registrarsi al sistema AVCPASS accedendo all’apposito link sul 
Portale AVCP ora ANAC (Servizi ad accesso riservato – AVCPASS Operatore economico presso: 
http://www.avcp.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziAccessoRiservato) secondo le istruzioni ivi 
contenute. 

L’operatore economico, dopo la registrazione ed autenticazione al sistema AVCPASS, indica a 
sistema il CIG della procedura di affidamento cui intende partecipare compilando i campi richiesti 
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dalla procedura. Il sistema genera un codice “PASSOE” da scansionare ed inserire come 
documentazione amministrativa. 

La mancata produzione del PASSOE non costituisce motivo di esclusione dalla gara. Si fa tuttavia 
presente che, dovendo la stazione appaltante ricorrere al sistema AVCPASS per la verifica dei 
requisiti, ai concorrenti privi di PASSOE verrà richiesto di procedere entro un termine congruo alla 
registrazione.  

La verifica dei requisiti non effettuata tramite il sistema AVCPASS sarà svolta in modo autonomo 
nel rispetto della normativa. 

La stazione appaltante esclude i concorrenti in caso di mancato adempimento alle prescrizioni 
previste dal decreto legislativo 50 del 2016 e s.m.i. e da altre disposizioni di legge, ove applicabili, 
nonché nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta, per difetto di 
sottoscrizione o di altri elementi essenziali. 

Considerato l’importo previsto a base di gara non è prevista a carico degli operatori economici che 
intendono partecipare alla gara alcuna contribuzione  a favore dell’ANAC. 

SOCCORSO ISTRUTTORIO 
 
Si applica quanto disposto dall’art. 83, comma 9, del d.lgs. n. 50/2016. 
Si ricorda in particolare che l’offerta economica non è sanabile pertanto si raccomanda di inserire 
tutti gli elementi richiesti sia nel documento creato dal sistema di e-procurement che nel dettaglio 
offerta economica richiesto dalla stazione appaltante. 
 
MODALITA’ E TERMINI DI PARTECIPAZIONE ALLA RDO 
 
I TERMINI: 

• per la presentazione delle offerte telematiche; 
• per la richiesta di chiarimenti; 
• per la stipulazione del contratto 

sono quelli indicati nella RDO. 

DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La ditta invitata dovrà produrre in sede di ammissione alla gara telematica, per ogni lotto,  i 
seguenti documenti: 

� il documento “Istanza di ammissione alla gara e contestuale dichiarazione sostitutiva” su 
modello predisposto dalla S.A.. allegato sub 1),  indicando il lotto a cui intende partecipare. 

� Copia scansionata del codice PASSOE 

L’istanza dovrà essere firmata digitalmente dal Titolare o Legale Rappresentante del soggetto 
concorrente, a PENA di ESCLUSIONE. 

La documentazione amministrativa non dovrà contenere direttamente o indirettamente alcun 
elemento di prezzo, a PENA di ESCLUSIONE. 
 
L’OFFERTA ECONOMICA, per entrambi i lotti, dovrà essere redatta in conformità e secondo le 
regole e le modalità operative intrinseche alla procedura telematica adottata da Consip Spa e si 
compone come segue: 

• OFFERTA ECONOMICA, generata automaticamente dal sistema, firmata digitalmente dal 
Titolare o Legale rappresentante, a PENA di ESCLUSIONE, consistente nell’indicazione 
del prezzo totale offerto che dovrà esattamente corrispondere a quello risultante dell’offerta 
di dettaglio descritta al punto successivo; 
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• documento “DETTAGLIO OFFERTA ECONOMICA”, redatto tassativamente come da 
modello predisposto dalla S.A., allegato sub 2) per il Lotto 1 e allegato sub 3) per il lotto 2 al 
presente disciplinare, firmato digitalmente dal Titolare o Legale Rappresentante a PENA di 
ESCLUSIONE. Per il Lotto 2 l’offerente dovrà indicare produttore e nome commerciale 
della carta che intende offrire che dovrà rispettare i CAM di cui al D.M. 04/04/2013 

L’offerta avrà validità per 180 giorni dalla data di scadenza del termine fissato per la presentazione 
della stessa. 

Nella formulazione dell’offerta economica, il soggetto concorrente dovrà tener conto di tutte le 
condizioni, delle circostanze generali e particolari previste nel presente disciplinare e nel Capitolato 
d’oneri, nonché di tutti gli oneri e obblighi previsti dalla vigente legislazione che possano influire sui 
servizi oggetto dell’appalto, quindi, sulla determinazione del prezzo offerto, considerato dallo stesso 
soggetto remunerativo. 

E’ consentito, PENA ESCLUSIONE, l’invio di UNA sola offerta. 

Non saranno ammesse offerte, per ogni lotto, in aumento o di importo pari alla base di gara fissata 
per il Lotto 1 in € 13.652,00  (euro  tredicimilaseicentocinquantadue/00) e per il lotto 2 in  € 
4.563,00 (euro quattromilacinquecentosessantatre/00) al netto degli oneri fiscali e degli oneri da 
interferenza, questi ultimi pari a zero (euro zero). Non saranno ammesse offerte incomplete o 
parziali. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di procedere all’aggiudicazione per ogni lotto anche nel 
caso in cui sia stata presentata un’unica offerta valida.  

Non è previsto il rilancio della richiesta di offerta (RDO). 

Nel caso di parità in graduatoria tra le migliori offerte ricevute si procederà per sorteggio. 

La S.A. si riserva la facoltà, per ogni lotto, di non procedere all’aggiudicazione qualora nessuna 
offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 

La S.A. si riserva inoltre la facoltà di revocare gli atti di gara e di non dare luogo all’aggiudicazione 
qualora sussistano ragioni di interesse pubblico, che verranno debitamente esplicitate nel 
provvedimento di revoca. 

TRATTAMENTO DEI DATI 

Si informa che i dati forniti dai concorrenti nel procedimento di gara saranno oggetto di 
trattamento, da parte del Comune di Bassano del Grappa (titolare del trattamento), nell’ambito delle 
norme vigenti, esclusivamente per le finalità connesse alla gara e per l’eventuale successiva stipula e 
gestione del contratto conseguente all’aggiudicazione della RDO.  

DEFINIZIONE DELLE CONTOVERSIE 

In caso di controversie il foro competente è quello di Vicenza. 

COMUNICAZIONI, RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E ACCESSO AGLI 
ATTI 
 

Il responsabile unico del procedimento (R.U.P.) è il Dirigente dell’Area 1^ Risorse e Sviluppo dott. 
Francesco Benacchio, e-mail ufficio.acquisti@comune.bassano.vi.it . 

Le comunicazioni tra la S.A. e le ditte invitate a presentare offerta verranno gestite tramite il portale 
di Consip oppure via PEC. 

L’accesso agli atti è disciplinato ai sensi dell’art. 53 del d.lgs 50/2016. 
 

RICORSO 

Avverso al  presente disciplinare di gara è ammesso ricorso presso il Tribunale Amministrativo della 
Regione Veneto entro 30 giorni dalla pubblicazione dello stesso  
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RINVIO 

Per quanto non stabilito nella documentazione di gara, allegati inclusi e relativi richiami al bando 
MePA, trova applicazione la relativa disciplina di settore. 
 

ALLEGATI AL DISCIPLINARE DI GARA 

All. SUB A    “Istanza di ammissione alla gara e contestuale dichiarazione sostitutiva” 

All SUB B “DETTAGLIO OFFERTA ECONOMICA – Lotto 1”, 

All SUB C “DETTAGLIO OFFERTA ECONOMICA – Lotto 2”, 

 

PER LA STAZIONE APPALTANTE 
Il Dirigente dell’Area I Risorse e Sviluppo – R.U.P. 
Dott. Francesco Benacchio  
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ALLEGATO SUB A) AL DISCIPLINARE DI GARA 

ISTANZA DI AMMISSIONE ALLA GARA E CONTESTUALE DICHIARAZIONE 
SOSTITUTIVA 

 

AL COMUNE DI  

BASSANO DEL GRAPPA 

Via Matteotti, 39 

BASSANO DEL GRAPPA (VI) 

 

OGGETTO:  RDO n. 1/2017 di Ufficio Acquisti  – di Ufficio Acquisti Economato –Fornitura  
biennale di Materiale vario di cancelleria per ufficio  suddiviso in due lotti (Indicare per quale lotto si 
chiede la partecipazione) 

� Lotto 1: materiale di cancelleria e cartoleria vario,  CIG: 71220884F1 

� Lotto 2 carta e cartoncino di vari colori e rotoli di carta per plotter, CIG: 712212102E 

 

Il sottoscritto 
……………………………………………………………………………………………. 

nato 
il………………………..a………………………………………………………………………….. 

residente a ……………………………….… in via/piazza …………..……………………n. …., 

nella qualità di …………………………………………………………………………………………. 

del soggetto  concorrente…………………………….……………….……………………………………  

con sede a ……………………………………….. in via/piazza ……………………………n.…….. 

con sede operativa o filiale …………………………….. in via/piazza ………………………n. …… 

c.f. ………………………………………..… p.i. ………………………………………………………… 

telefax. …………………… telefono …………….……… cellulare ………...……………………e-
mail:………………………………………………p.e.c.:……………………………………….…… 

 
C H I E D E 

di essere ammesso alla gara per l’affidamento della fornitura in oggetto specificata. 

A tal fine 

         
D I C H I A R A 

ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. 445/2000, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 e delle 
conseguenze previste dall’art. 75 del citato D.P.R. 445/2000, per il caso di dichiarazioni mendaci:  

 

a) di essere abilitato ad impegnare il soggetto concorrente; 

b) di essere iscritto al Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A. di ______________ iscrizione  n. 
______________   per la categoria di attività oggetto della fornitura da appaltare (per i soggetti con sede in uno 
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Stato straniero,indicare l'iscrizione del registro professionale o commerciale dello stato di residenza), con indicazione dei 
nominativi e delle qualifiche delle persone designate a rappresentare il soggetto, come di seguito indicato: 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………...; 

c)  nel caso di Cooperative e di Consorzi di Cooperative: iscrizione nel competente Albo Nazionale delle Società 
Cooperative, come di seguito specificato: 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………...; 

d) (nel caso di consorzi): 

di concorrere per i seguenti consorziati, e che gli stessi non partecipano in alcuna altra forma alla 
gara (indicare il soggetto o i soggetti consorziati per i quali il consorzio concorre): 

………………………………………………………………………………………………………...; 

e) di non trovarsi in nessuna delle condizioni di impedimento e cause di esclusione previste dagli articoli  
45 e  80 del Decreto legislativo 18 aprile 2016 n. 50 e s.m.i. (Nuovo codice dei contratti pubblici) per la 
partecipazione alle procedure di affidamento delle concessioni e degli appalti di lavori , forniture e servizi 
pubblici. 
L’eventuale esistenza delle condizioni di collegamento (giuridico e sostanziale) con alti operatori 
economici partecipanti, di fatto accertata dalla S.A. in qualsiasi fase della procedura, comporterà 
l’immediata esclusione della gara di tali imprese cointeressate. 
NOTA BENE 
Si richiama la scrupolosa osservanza degli articoli  45 e 80 del D.lgs. 50/2016 (Codice dei contratti pubblici). 
In particolare, in dichiarazione a parte, l’impresa dovrà indicare – qualora esistenti – le seguenti vicende a 
carico dell’azienda o delle persone che ne hanno la legale rappresentanza, a prescindere dalla valutazione circa 
la gravità delle stesse: 

- emissione di sentenza di condanna passata in giudicato, ovvero di decreto penale di condanna 
divenuto irrevocabile, ovvero di sentenza di applicazione della pena su richiesta, a carico dei soggetti 
di cui al predetto articoli del Codice dei contratti pubblici. A tal scopo, dovranno essere indicate tutte 
le condanne penali riportate, ivi comprese quelle per le quali si è beneficiato della “non menzione”. 
Non dovranno essere invece indicate le condanne per reati depenalizzati, ovvero dichiarati estinti 
dopo la condanna, ovvero le condanne revocate, ovvero le condanne per le quali è intervenuta la 
riabilitazione; 

- esistenza di pendenze erariali accertate da Equitalia, per qualsiasi importo. Indicare anche lo stato 
della vertenza, nonché l’eventuale rateizzazione del debito; 

- esistenza di notifiche di pagamento da parte degli istituti previdenziali e/o assistenziali, relativamente 
al pagamento dei relativi contributi obbligatori per legge, indicando lo stato della vertenza, nonché 
l’eventuale rateizzazione del debito. 

f) di ottemperare, se tenuto, al rispetto della normativa sul diritto al lavoro dei disabili a norma dell’art.17 
della Legge 12 marzo 1999 . 68; 

        
 D I C H I A R A  A L T R E S I’ 

- di assumere a proprio carico tutti gli oneri assicurativi e previdenziali di legge, di osservare le norme 
vigenti in materia di sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei lavoratori dipendenti; 

- di accettare tutte le disposizioni contenute nel disciplinare di gara e nel capitolato d’oneri e suoi   
allegati; 

- di aver preso conoscenza di tutte le circostanze particolari e generali che possono influire sulla 
determinazione dei prezzi e sull’esecuzione delle prestazioni, e di aver giudicato i prezzi medesimi nel loro 
complesso remunerativi e tali da consentire l’offerta fatta; di avere, altresì, l’organizzazione ed i mezzi per la 
corretta esecuzione della fornitura nei termini e secondo le prescrizioni della gara; 
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- di impegnarsi a mantenere valida e vincolante l’offerta per 180 (centottanta) giorni consecutivi a decorrere 
dalla scadenza del termine per la presentazione delle offerte; 

- di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento adottato dalla stazione appaltante 
consultabile al seguente indirizzo http://www.bassanodelgrappa.gov.it/Il-Comune/Amministrazione- 
Trasparente/Disposizioni-generali/Atti-generali/Codice-di-comportamento-integrativo e di impegnarsi, in 
caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori il suddetto codice, 
pena la risoluzione del contratto; 

- di essere informato, ai sensi e per gli effetti del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolti 
saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la 
dichiarazione viene resa. 

- di acconsentire alla trasmissione delle comunicazioni inerenti il presente appalto attraverso la modalità 
telematica sul sito Acquistinretepa.it. e/o via P.E.C. 

 

Data____________________ 

Il  Titolare / Legale Rappresentante      

   Firmato digitalmente 
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       Allegato sub B) al disciplinare di gara 
 

MODELLO DETTAGLIO OFFERTA ECONOMICA 
 

AL COMUNE DI  

BASSANO DEL GRAPPA 

Via Matteotti, 39 

BASSANO DEL GRAPPA (VI) 

 

RDO  n.  1/2017 di Ufficio Acquisti Economato – Fornitura biennale di materiale di cancelleria e 
cartoleria vario  (CPV Lotto 1: 30190000-7) 

LOTTO 1 materiale di cancelleria e cartoleria vario 

CIG: 71220884F1 

 
Il sottoscritto……………………………………………….…………………………………….… 
nato il ……………………………..a…………...…………………………………………………………. 

residente a ………………………………..……… In via/piazza …………..………………n. …, 

nella qualità di …………………………………………..……………………………………………… 

del soggetto concorrente……...…………………………………….……………………………………… 

con sede a ……………………………………….in via/piazza ………………………………n. ……….. 

c.f. …………………………………………………..… p.i. ……………………………………………… 

tel. ……………………………….…… telefax …………………… cellulare …………………………. 

 

per l’appalto di cui all’oggetto –  importo a base di gara €  ………….. (euro ……………………….)  

O F F R E 
Un ribasso percentuale pari a ________________ % (in cifra)  
____________________________________ (in lettere) sull’importo a base di gara  di €                         00 
(euro                                       /00)  

Pertanto la propria offerta corrisponde ad  un ammontare complessivo pari a € 
_____________________________________(in cifra) ____________________________________ (in 
lettere) 

Dichiara che gli elementi che costituiscono il corrispettivo complessivo per la fornitura del lotto 
sono così esplicitabili: 
  
1. Costo personale €   
2. Costo materiali €   
3. Costi sicurezza (per l’esecuzione della fornitura) €   
4. Altro (specificare eventuali altre voci) €   
5. Utile d’impresa €   
6. Costi da interferenza €  0,00  

TOTALE 
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Il concorrente assume a riferimento in ordine al prezzo complessivamente offerto pari ad € 
________________ (in cifra) ____________________________________ (in lettere) i seguenti prezzi 
unitari: (N. B. il totale risultante dalla somma delle moltiplicazioni delle quantità per i prezzi unitari  dovrà 
essere uguale a quello risultante dall’offerta complessiva sopra indicata.) 

  
Descrizione 
bene 

Caratteristiche tecniche. Nota bene: 
qualora ci siano più opzioni come ad 
esempio il formato, il colore e la rispettiva 
quantità verranno definiti in sede di 
ordinativo 

unità di 
misura 

Quantità 
indicativa 

RDO 
BIENNALE 

Prezzo unitario 
(euro) al netto 

dell’IVA 

In numero 

1 penna 

fusto esagonale trasparente, punta con 
diametro compreso tra 0,8 e 1, inchiostro ad 
alta viscosità, con cappuccio, colore nero, 
blu e rosso pezzo 800 

2 penna 

fusto trasparente; a scatto; a sfera con 
diametro compreso tra 0,5 e 0,7 mm; 
inchiostro ad alta viscosità, colore nero, blu e 
rosso pezzo 800 

3 penna 

fusto trasparente; a scatto; a sfera con 
diametro compreso tra 0,8 e 1 mm; inchiostro 
ad alta viscosità,  colore nero, blu e rosso pezzo 1300 

4 matita 

classica, tipo HB, anima di grafite diametro 
mm 2 ad alta resistenza inserita in un profilo 
esagonale in legno compatto, senza gomma pezzo 200 

5 temperamatite in metallo, versione a un foro pezzo 60 

6 gomma 
bianca per matita, rettangolare in lattice di 
caucciù, misure mm 20x50 o superiore pezzo 300 

7 pennarello 

indelebile, punta media rotonda, in fusto di 
alluminio, inchiostro senza aggiunta di 
toluene/xylene - prevalentemente colore nero 
e rosso pezzo 600 

8 pennarello 

indelebile, punta fina rotonda, in fusto di 
alluminio, inchiostro senza aggiunta di 
toluene/xylene - prevalentemente colore nero 
e rosso pezzo 500 

9 pennarello  indelebile, punta fine per scrittura su CD pezzo 180 

10 
marcatore per 
lavagna bianca 

a punta conica, fusto in plastica con 
cappuccio, colori nero/rosso, cancellabile con 
spugnetta pezzo 80 

11 righello lunghezza mm 300, trasparente pezzo 30 

12 evidenziatore 
punta a scalpello, tratto 1-5 mm, fusto in 
plastica, colori vari  pezzo 800 

13 
cucitrice a 
pinza 

interamente in metallo, fino a 30 fogli, con 
dispositivo antinceppamento pezzo 40 
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14 

punti metallici 
(staples) per 
cucitrici a 
pinza 

punti aguzzi in acciaio naturale, fino a 30 
fogli, tipologia  6/4 

scatole da 
1000 punti  1500 

15 fermaglio zincato, misura mm 30 
scatola da 
100 pezzi 300 

16 fermaglio zincato, misura mm 50 
scatola da 
100 pezzi 250 

17 colla in stick 

tubetto da gr. 20 a gr. a 25 gr, elevata 
resistenza, senza solventi lavabile e non 
tossica pezzo 300 

18 
foglietto 
riposizionabile dimensioni mm 76X76; carta riciclata 

blocchetti 
con 100 
fogli cad. 2000 

19 elastico colore giallo; diametro mm 150, h mm 1,5 
sacchetto 1 
kg 20 

20 
elastico a 
fettuccia colore verde; diametro mm 160, h 8 mm 

sacchetto 1 
kg 25 

21 nastro adesivo 
trasparente; rotolo piccolo nastro mm 15 x 
33 mt pezzo 500 

22 
nastro per 
imballaggio 

colore marrone; rotolo diametro mm 50 
lunghezza mt 66, resistente basse 
temperature, ottima capacità adesiva ed 
elevata resistenza meccanica pezzo 144 

23 cartelle atti  

cartoncino manilla, senza lembi misura 25x34 
cm, grammatura 200 gr/mq -  diverse varianti 
di colore tenue/ acceso pezzo 6000 

24 cartelle atti  

cartoncino manilla, con lembi misura 25x34 
cm, grammatura 200 gr/mq - diverse varianti 
di colore tenue/acceso pezzo 8000 

25 

cartellina a tre 
lembi con 
elastico 

in cartoncino plastificato 3 lembi, con 
chiusura ad elastico tondo verticale, 35x25, 
spessore 400 g/mg pezzo 30 

26 
cartellina a tre 
lembi 

in polipropilene, inderfomabili ed 
impermeabili, a cordonatura multipla con 
chiusura ad eleastico verticale pezzo 40 

27 raccoglitore 

raccoglitore A4 in cartone plastificato 
spessore 1,8 mm,  4 anelli tondi, dorso 4 cm 
colore atossico, diverse varianti di colore 
tenue/acceso pezzo 100 

28 raccoglitore 

raccoglitore A4 in cartone plastificato 
spessore 1,8 mm,  4 anelli tondi, colore 
atossico, dorso 8 cm,  diverse varianti di 
colore tenue/acceso pezzo 80 
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29 

registratore ad 
anelli con 
custodia 

struttura in cartone 2 mm rivestita in carta, 
custodia 0,9 mm con bordi metallici 
rinforzati, etichetta stampata sul dorso - 
formato (LxH) 22x33cm dorso 8 cm. pezzo 140 

30 
buste foratura 
universale 

in polipropilene trasparente liscio 60 micron, 
con banda di rinforzo, spessore medio, 
misura 22x30 cm  pezzo 10000 

31 
busta 
trasparente 

in polipropilene trasparente liscio 60 micron, 
apertura ad L, senza foratura, misura formato 
utile  cm 22X30  pezzo 800 

32 

scatola porta 
progetto 
plastificata 

cartoncino a doppio strato spessore 1 mm, 
stampato e rivestito con film di polipropilene; 
chiusura con bottone a pressione; dorso cm 
2; colore atossico - diverse varianti di colore 
tenue/acceso pezzo 100 

33 

scatola porta 
progetto 
plastificata 

cartoncino a doppio strato spessore 1 mm, 
stampato e rivestito con film di polipropilene; 
chiusura con bottone a pressione; dorso cm 
3; colore atossico - diverse varianti di colore 
tenue/acceso pezzo 300 

34 

scatola porta 
progetto 
plastificata 

cartoncino a doppio strato spessore 1 mm, 
stampato e rivestito con film di polipropilene; 
chiusura con bottone a pressione; dorso cm 
4; colore atossico - diverse varianti di colore 
tenue/acceso pezzo 160 

35 

scatola porta 
progetto 
plastificata 

cartoncino a doppio strato spessore 1 mm, 
stampato e rivestito con film di polipropilene; 
chiusura con bottone a pressione, dorso 6 
cm; colore atossico - diverse varianti di colore 
tenue/acceso pezzo 320 

36 

scatola porta 
progetto 
plastificata 

cartoncino a doppio strato spessore 1 mm, 
stampato e rivestito con film di polipropilene; 
chiusura con bottone a pressione, dorso 8 
cm; colore atossico - diverse varianti di colore 
tenue/acceso pezzo 450 

37 

scatola porta 
progetto 
plastificata 

cartoncino a doppio strato spessore 1 mm, 
stampato e rivestito con film di polipropilene; 
chiusura con bottone a pressione; dorso cm 
10; colore atossico - diverse varianti di colore 
tenue/acceso pezzo 450 

38 

scatola porta 
progetto 
plastificata 

cartoncino a doppio strato spessore 1 mm, 
stampato e rivestito con film di polipropilene; 
chiusura con bottone a pressione;  dorso 12 
cm; colore atossico - diverse varianti di colore 
tenue/acceso pezzo 500 

39 
buste adesive 
con cartoncino 

tasche trasparenti adesive per dorso scatola 
porta progetti con cartoncino misura 6,5x15 
mm circa pezzo 250 
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40 
buste adesive 
con cartoncino 

tasche trasparenti adesive per dorso scatola 
porta progetti con cartoncino misura 12x3,5 
mm circa pezzo 250 

41 
cartelline 
sospese  

per schedario a cassetti marrone/arancione 
cm. 39 pezzo 50 

42 

cartella per 
archivio con 
lacci dorso cm 20; colore grigio cenere pezzo 10 

43 

cartella per 
archivio con 
lacci dorso cm 15; colore grigio cenere pezzo 100 

44 

cartella per 
archivio con 
lacci dorso cm 10; colore grigio cenere pezzo 50 

45 

dorsi in 
plastica a 
spirale 

a spirale, angoli smussati, misura 6 mm per 
circa n. 25 pagine pezzo 500 

46 

dorsi in 
plastica a 
spirale 

a spirale, angoli smussati, misura 12 mm pe 
circar n. 95 pagine pezzo, ICR 2000 

47 

dorsi in 
plastica a 
spirale 

a spirale, angoli smussati, misura 25 mm per 
circa n. 225 pagine pezzo 500 

48 notes 

blocco formato A4 a quadretti di 5 mm,  con 
punto metallico con carta da  60 g/mq, 70 
fogli pezzo 200 

49 quadernone 

formato A4, a quadretti da 0,5 mm, a righe, 
colori assortiti, copertina pesante plastificata, 
gr. 80 pezzo 120 

50 
quadernone a 
spirale 

formato A4, a quadretti da 0,5 cm, fogli 
strappabili a  4 fori, rilegatura a spirale, 70 
fogli, 80gr pezzo 10 

51 

foglio per 
copertina 
fascicolo foglio in acetato trasparente formato A4 

risme da 
100 fogli 90 

52 etichetta 

foglio formato A4, carta desiva bianca opaca 
ad elevata tenuta formati diversi: ad esempio 
foglio intero A4, a due piste 105x37 mm con 
16 etichette per foglio,  a due piste con 8 
etichette per foglio oppure altri formati. 

in 
confezioni 
da 100 fogli 5500 

53 pouches 
per plastificatrice a caldo, trasparenti, formato 
A5, 125 micron  

in 
confezioni 
da 100 fogli 12 

54 pouches 
per plastificatrice a caldo, trasparenti, formato 
A4, 125 micron  

in 
confezioni 
da 100 fogli 16 
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55 pouches 
per plastificatrice a caldo, trasparenti, formato 
A3, 125 micron  

in 
confezioni 
da 100 fogli 8 

56 

Vaschette 
portadocumen
ti 

Vaschetta portadocumenti 
portacorrispondenza A4, in plastica, altezza 
circa 60,  sovrapponibile ad incastro 

per uso 
uffici 35 

57 
buste bianche 
commerciali 

formato cm 12x18, taglio a punta, senza 
finestra, senza strip 

in 
confezioni 
da 500 pzz 5 

58 
buste bianche 
commerciali 

formato cm 11x23, taglio a punta, con 
finestra, senza strip 

in 
confezioni 
da 500 pzz 45 

59 
buste bianche 
commerciali 

formato cm 11x23, taglio a punta, senza 
finestra, senza strip 

in 
confezioni 
da 500 pzz 40 

60 
buste bianche 
commerciali 

misura cm 11X23, chiusura con strip, con 
finestra 

in 
confezioni 
da 500 pzz 45 

61 
buste bianche 
commerciali 

misura cm 11X23, chiusura con strip, senza 
finestra 

in 
confezioni 
da 500 pzz 25 

62 
buste bianche 
commerciali formato cm 16x23, senza finestra, con strip 

in 
confezioni 
da 500 pzz 10 

63 
buste bianche 
commerciali 

formato cm 19x26,  senza finestra, a sacco 
gr. 80 

in 
confezioni 
da 500 pzz 45 

64 
buste bianche 
commerciali 

formato cm 23x33,  senza finestra, a sacco 
gr. 80 

in 
confezioni 
da 500 pzz 20 

65 
buste bianche 
commerciali 

misura cm 23X33, chiusura con strip, con 
finestra,  

in 
confezioni 
da 500 pzz 15 

66 
buste bianche 
commerciali 

formato cm 25x35,  senza finestra, a sacco 
gr. 80 

in 
confezioni 
da 500 pzz 12 

67 
buste bianche 
commerciali 

formato cm 30x40,  senza finestra, a sacco 
gr. 100 

in 
confezioni 
da 500 pzz 10 

68 CD- R 
non riscrivibile, capienza 700 MB, 80 min, 
52x, in campana da 25 pezzi pezzo 350 

69 DVD-RW 
riscrivibile, capienza 4,7 GB, 120 min, 16x, in 
campana da 25 pezzi pezzo 500 

70 DVD-R 
non riscrivibile, capienza 4,7 GB, 120 min, 
16x, in campana da 25 pezzi pezzo 600 



 15

71 custodia  
rigide nere, standard per CD/DVD in plastica 
nera pezzo 50 

72 custodia  
in bustina singola trasparente, in 
polipropilene, con lembo pezzo 900 

 

Dichiara che i prezzi offerti sono comprensivi di tutti i costi relativi all’appalto del servizio oggetto della 
presente gara, come in particolare descritto nel disciplinare di gara e nel capitolato d’oneri nessuno escluso. 

 

Data ___________________ 

Firma digitale del Titolare o Legale Rappresentante 

 

 

NOTA BENE: 
Non sono ammesse offerte pari o  in aumento rispetto all’importo a base di gara. 

In caso di discordanza nei vari elementi indicati nell’offerta economica si valuterà l’opzione più 
favorevole per l’Amministrazione. 

Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, non ancora 
costituito, l’offerta congiunta deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, da tutti i soggetti 
raggruppandi o consorziandi.  
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       Allegato sub C) al disciplinare di gara 
 

MODELLO DETTAGLIO OFFERTA ECONOMICA - LOTTO 2 
 

AL COMUNE DI  

BASSANO DEL GRAPPA 

Via Matteotti, 39 

BASSANO DEL GRAPPA (VI) 

 

RDO  n.  1/2017 di Ufficio Acquisti Economato – Fornitura biennale di  materiale di cancelleria e 
cartoleria vario  (CPV  Lotto 2: 30197000-6  ) 

Lotto 2 carta e cartoncino di vari colori e rotoli di carta per plotter   

CIG: 712212102E 

 
Il sottoscritto …………………………………………………….…………………………………….… 
nato il ……………………………..a…………...…………………………………………………………. 

residente a ………………………………………..……… In via/piazza …………..………………n. …, 

nella qualità di …………………………………………..……………………………………………… 

del soggetto concorrente……...…………………………………….……………………………………… 

con sede a ……………………………………….in via/piazza ………………………………n. ……….. 

c.f. …………………………………………………..… p.i. ……………………………………………… 

tel. ……………………………….…… telefax …………………… cellulare …………………………. 

 

per l’appalto di cui all’oggetto –  importo a base di gara €  ………….. (euro ……………………….)  

O F F R E 
 

Un ribasso percentuale pari a ________________ % (in cifra)  
____________________________________ (in lettere) sull’importo a base di gara  di €                         00 
(euro                                       /00)  

Pertanto la propria offerta corrisponde ad  un ammontare complessivo pari a € 
_____________________________________(in cifra) ____________________________________ (in 
lettere) 

Dichiara che gli elementi che costituiscono il corrispettivo complessivo per la fornitura del lotto sono così 
esplicitabili: 
  
1. Costo personale €   
2. Costo materiali €   
3. Costi sicurezza (per l’esecuzione della fornitura) €   
4. Altro (specificare eventuali altre voci) €   
5. Utile d’impresa €  
6. Costi da interferenza €  0,00  

TOTALE 
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Il concorrente assume a riferimento in ordine al prezzo complessivamente offerto pari ad € 
________________ (in cifra) ____________________________________ (in lettere) i seguenti 
prezzi unitari: (N. B. il totale risultante dalla somma delle moltiplicazioni delle quantità per i prezzi 
unitari  dovrà essere uguale a quello risultante dall’offerta complessiva sopra indicata.) 

Rif. Q.tà Descrizione sintetica 

 

Unità di misura 
Indicazione del produttore 

e nome commerciale 
riferimento ai CAM  

Prezzo unitario 
(euro) al netto 

dell’IVA 

In numero 

1 

360 

Carta per fotocopie e stampa 
MULTICOLORE formato A4 
GRAMMATURA  80 gr/mq,  

risme da 500 
fogli 

  

2 

80 

Carta per fotocopie e stampa 
MULTICOLORE formato A3 
GRAMMATURA 80 gr/mq,  

risme da 500 
fogli 

  

3 
48 

cartoncino retro fascicolo, bianco 
gr. 200, goffrato, formato A4,  

risme da 100 
fogli 

  

4 

6 

Blocco fogli per lavagna, bianchi, 
misure 65*98,grammatura 80 gr, n. 
20 fogli a blocco 

blocchi da 20 
fogli 

  

5 
60 

Carta per plotter rotolo bianco 
misura 61x50 m,  90 gr/mq ROTOLO 

  

6 
20 

Carta per plotter rotolo bianco 
misura 91,4x50 m, 90 gr/mq ROTOLO 

  

7 
8 

Carta per plotter rotolo bianco 
misura 106,7x50 m, 90 gr/mq ROTOLO 

  

8 

12 

Carta per eliocopiatrice tipo OCE’ 
top label plus ECF 75 gr. mis. 
914x175 ROTOLO 

  

Dichiara che i prezzi offerti sono comprensivi di tutti i costi relativi all’appalto del servizio oggetto 
della presente gara, come in particolare descritto nel disciplinare di gara e nel capitolato d’oneri 
nessuno escluso. 

Data ___________________ 

Firma digitale del Titolare o Legale Rappresentante 

 

NOTA BENE: 
Non sono ammesse offerte pari o  in aumento rispetto all’importo a base di gara. 

In caso di discordanza nei vari elementi indicati nell’offerta economica si valuterà l’opzione 
più favorevole per l’Amministrazione. 

Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, non ancora 
costituito, l’offerta congiunta deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, da tutti i 
soggetti raggruppandi o consorziandi.  

 


